
جامعة قناة السويس
الأدارة العامة للعلاقات

العلمية و الثقافية

دليل 
ادارة الاعارات و المهمات 

العلمية بالادارةالعامة 
للعلاقات العلمية 

والثقافية 



((ادارة الاعارت والمهمات العلمية))

(خارجية–داخلية)الاعارات1.
(شخصيه–حكوميه)العلميهالمهمات2.
العلمىالتفرغ3.
الاجانبالزائرينالسادهاستضافه4.
(الجامعةخارجحكوميةجهات)وظائفاعلان5.
(للتفوق الدولهوجائزهالنيلجائزه)الجوائز6.


0الكلىالندبأوالعربيةمصرجمهوريةداخلالعملاوبالخارجللعملبالسفرالتدريسهيئةعضوقيام

مدرسوظيفةفىسنواتثلاثمرور1.
والكليةالقسممجلسىموافقة2.


 عقـــــــــــــــــــد موثق.
(للاعارةعامأول)ترشيحأستمارة
ومختومةمعتمدةامنراىاستطلاعأستمارات4عدد
السفرياتبهوضحاملسيادتهوظيفيهحالهبيانارفاقضرورهمع)الاعارةطالبالتدريسهيئةعضوعلىتأديبمجالساىوجودعدميفيدالقانونيهالشئون منخطاب

(السابقه
          افادة من مدير عام المكتبات يفيد بان سيادته لديه حساب نشط فى بنك المعرفة

 0نموذج رفع الابحاث على موقع اتحاد المكتبات المصريه
(موقع الدراسات العليا  ) الهويه البحثية



الاوركد
الاكاديميه
 منحه جوجل
المعارالتدريسهيئةعضومنطرفاخلاءيطلبالجامعةموافقةبعد
الاعارةببدءالتنفيذىالامراصداريتمثم
العاممابعدمارةاستطلبيتمالاعارةمنالسادسالعاموفىبعاليةالموضحةالخطواتنفساتباعيتمالداخليةاوالخارجيةللاعارةالتجديدحالةوفى

الكليةمنالسادس
وزيرمعالىبقرارالموافقهبالـردوينتظرالعالىالتعليموزيرمعالىلمكتبالإعارهلتجديدالجامعهموافقةخطابأرساليتمالسابعللعامالتجديدحالةفى

.العالىالتعليم


1972لسنة49رقمالجامعاتتنظيمقانون من84/85/90/91/117المادةنص-
للجامعاتالاعلىالمجلسقرارات-
الجامعةمجلسقرارات-



العلميهالمهماتوالاعاراتبادارةالعملتحكمالتيالقوانين
علىناءبالجامعهرئيسمنبقرارأخرى عامهوظيفةبعملللقيامأواخرى الىجامعةمنمحددهلمدةالتدريسهيئةأعضاءندبيجوز:84الماده

.الاعاراتلأحكامتخضعإعارهالوقتكلالندبويعتبرالمختصالقسممجلسرأىأخذبعدالمختصةالكليةمجلسموافقة
أوأجنبيهةلجامعالتدريسهيئةأعضاءأعارةيجوز،المعهدأوالكليهوفىالقسمفىالعملسيربحسنالاخلالعدممراعاةمع:(1)85المـــــاده

تخصصوافيماوميةحكغيربجههأووالدوليهالعامهوالمؤسساتالهيئاتأوومصالحهاالحكومهبوزاراتللعملأوالكلياتمستوى فىأجنبىعلمىمعهد
.الجامعهفىيشغلونهاالتىالوظيفهمستوى فىالمهمهكانتمتىفيه

.المختصالمعهدأوالكليةمجلسرأىأخذبعدالجامعهرئيسمنبقرارالاعارةوتكون 
.أخرى هلمدالاعارهتجديدالجامعهلمجلسويجوز،المختصالجامعهرئيسمنبقرارواحدةمرةللتجديدقابلهسنتينلمدةالإعارهوتتقرر
.العالىبالتعليمالمختصالوزيرعرضعلىبناء،فأكثرأخرى مرةتجديدهاقوميهمصلحةتقتضيهاالتىالحالاتفىالوزراءمجلسلرئيسويجوز

المعارويتقاضىمرتينجديدللتقابلهالإعارهفتكون قوميةمصلحةتقتضيهاالتىالحالاتعدافيما،واحدةمرةللتجديدقابلهسنتينلمدةالاعارهوتتقرر
عضويؤدىنأعلىالمعاشأوالمكافأهفىالاعارهمدةوتحسبمرتبهالجامعهتؤدىأنخاصةأحوالفىيجوزذلكومع،اليهاالمعارالجههمنمرتبه
مميزاتبكافةعامجهبو لهويحتفظالجامعةفىكانلوكمالهالمستحقةوالعلاواتباقدميتهيختصفيماعنها،ويعاملالاحتياطىالمعارالتدريسهيئة

.وظيفته
إجازةفياو(88)المادةحكموبمراعاةعلميتفرغاجازةاوعلميةمهمةفيايفادهاوالتدريسهيئةعضواعارةفيالترخيصيجوزلا-:90الماده

0الزوجلمرافقةإجازةاوعلميةمهمةاوإعارةفيالعضوقضاهاانسبقالتيللمدةمماثلةمدةانقضاءقبلالزوجلمرافقة



التدريسهيئةفىلهالمرخصخدمهبدءعلىسنواتثلاثانقضاءقبلالاعارهفىالترخيصيجوزولا.
الطفليةورعاالزوجمرافقةوإجازةالعلمىالتفرغوإجازاتالعلميهوالمهماتالإعاراتمددمجموعيزيدأنيجوزلاالأحوالجميعفى-:(1)91الماده

رئيسمنقراربالمدةهذهعنالتجاوزالقوميهالمصلحهتقتضيهاالتىالحالاتفىويجوز،التدريسهيئةعضوخدمةمدةطوالسنواتعشرعلى
.المختصالجامعهرئيسرأىأخذبعدالعالىبالتعليمالمختصالوزيرعرضعلىبناءالوزراءمجلس

إعارةمنفيهلهرخصمامدةانتهاءعقبذلككانولوإذنبدون شهرمنأكثرعملهعنانقطعإذامستقيلاالتدريسهيئةعضويعتبر-:117المادة
وتعتبراعالانقطتاريخمنالأكثرعلىأشهرستةخلاليعدلمماوذلك،أخرى إجازهأىأوالزوجمرافقةإجازةأوعلمىتفرغإجازةأوعلميةمهمةأو

0العملعنانقطاعهتاريخمنمنتهيةخدمة
إجازهغيابهراعتب،القسمومجلسالمعهدأوالكليةمجلسرأىأخذبعدالجامعهمجلسوقبلهقاهراعذراوقدم،المذكورةالستةالأشهرخلالعادفإذا

.التاليةأشهرالأربعةفىمرتبوبدون الأولينالشهرينفىبمرتبخاصه
ولاالمعاشىفالمحسوبةالخدمةمدةضمنيدخللاانقطاعاغيابهفيعتبريقبللمعذراقدمأوعذرايقدمولمالمذكورةالستةالأشهرخلالعادإذاإما

ميةعلمهمةأوإعارةفىبعدلهالترخيصيجوزولاالتأديببقواعدإخلالدون وذلك(أولا/70)و(أولا/69)المادتينفىعليهاالمنصوصالمددضمن
.(90)و(88/1)الموادفىعليهاالمنصوصالمددضعفانقضاءقبلالزوجمرافقةإجازةأوعلمىتفرغإجازةأو

87المـــــاده
وذلك،الجامعهجخار مؤقتةعلميهمهماتفىالتدريسهيئةأعضاءأيفاديجوز،أوالمعهدالكليهوفىالقسمفىالعملسيربحسنالاخلالعدممراعاةمع

وتكون .لمختصاالقسممجلسرأىأخذبعدالمعهدأوالكليهمجلسأقتراحعلىبناءوالبحوثالعلياالدراساتمجلسموافقةبعدالجامعهرئيسمنبقرار
.المهمهمدةطوالكاملامرتبهفيهاالموفدويتقاضىواحدة،مرةالقصوى الضرورهعندللتجديدقابلهواحدهسنهلمدةالعلميهالمهمه



التقريريعرضأنعلى،أجراهاقديكون التىالبحوثمنونسخابهاقامالتىالأعمالعنتقريراالعلميهالمهمهانتهاءبعديقدمأنالتدريسهيئةعضووعلى
.الجامعهفىوالبحوثالعلياالدرساتومجلسالكليهمجلسعلىوالبحوث

فىسنواتتسكلمضىبعدبمرتبواحدهسنهلمدةوذلك،خارجهاأوالجمهوريهداخلعلمىتفرغاجازهفىللاساتذهالترخيصيجوز:88الماده
فىالترخيصيتمولا.الواحدةالسنةفىقسمكلفىواحدأستاذمنلأكثرالاجازهفىالترخيصعدممراعاةومعتفرغهمأثناءمقامهميقوممنوجدمتىالاستاذية

العلياالدراساتسمجلموافقةبعدالجامعهرئيسمنبقرارالترخيصهذاويصدرالاجازهطالببهيتقدمالذىالفنىأوالعلمىالمنهجاقراربعدإلاالاجازه
.المختصالقسممجلسرأىأخذوبعدالمعهدأوالكليةمجلساقتراحعلىبناءوالبحوث
أنعلىالاجازههذهاءأثنأجراهاقديكون التىالبحوثمنونسخابهاقامالتىالأعمالعنبتقريرإجازتهأنتهاءبعديتقدمأنالاجازهفىلهالمرخصوعلى

.والبحوثالعلياالدراساتومجلسالكليهمجلسعلىوالبحوثالتقريريعرض
بالدراساتلتدريسلبالتفرغللأساتذةالترخيصالمختصالقسموأقتراحالكليهمجلسموافقةبعدالجامعهلرئيسيجوز(1):(مكرر)88الماده

وضوابطهاحدودهاضعياضافيهمكافأةلقاءللتجديدقابلهعاملمدةوذلك،المختصالجامعهمجلسيحددهاالتىوالأعدادللضوابطوفقا،كلياتهمداخلالعليا
الكليهمجلسافقةمو بعدالجامعهلرئيسويجوز.العالىبالتعليمالمختصالوزيرمنقراربهاويصدرجامعة،كلموازنةحدودفىللجامعاتالاعلىالمجلس
نقلأوالاستشاراتفىأومىالعلالبحثفىأوالصناعةفىللعملمحددةلفتراتالعلمىبالتفرغالتدريسهيئةأعضاءلبعضالترخيصالمختصالقسمواقتراح

.التكنولوجيا
داخلالعلمىللبحثبالتفرغالتدريسهيئةأعضاءلبعضيرخصأنالمختصوالقسمالكليهوأقتراحالجامعهمجلسموافقةبعدالجامعهلرئيسيجوزكما

مكافأةالمتفرغسالتدريهيئةعضوويتقاضىالمجتمعوتنميةالبيئةخدمةيحققبماالعلمىالبحثفىالجامعهخطةاطارفىوذلكجامعاتهمأوكلياتهم
.غيرللتؤديهاالتىالخدماتحصيلةومنالخاصالطابعذاتالوحداتحصيلةوذلكللجامعاتالأعلىالمجلسيضعهاالتىللقواعدوفقامجزية
.بهاالاستفادةوكيفيةبحوثمنأنجزمامتابعةتكفلالتىالقواعدجامعهكلوتضع



–

للعضولميةالعالقيمةلزيادةبالخارجالحديثةالتقنياتاحدثعلىللاطلاعالدكتوراة درجةعلىالحاصلينبالجامعةالتدريسهيئةلاعضاءتخصص
الحكوميةالعلميةالمهمة1.

بالقاهرةللبعثاتالعامةالادارةمنالواردالاعلانحسبللبعثاتالتنفيذيةاللجنةتقررةلماوفقامدتهاوتكون 
الشخصيةالعلميةالمهمة1.

من قانون تنظيم الجامعات 87تكون مدتها عام قابل للتجديد عند الضرورة القصوى مرة واحدة ويتقاضى فيها الموفد مرتب كامل طول مدة المهمة وفقا لنص المادة



المهمات العلمية الحكوميةنوع الايفاد
عامل للاستاذ كحد اقصى من تاريخ بدء الاعلان55–عاما للاستاذ المساعد 40-عاما للمدرس50السن

استاذ/استاذ مساعد/مدرس الوظيفة

الا يكون قد حصل على مهمة علمية ما بعد الدكتوراة عن طريق البعثات فى نفس الوظيفةافادة

IBTفى اختبار ال79أكاديمى او IELTSدرجات فى اختبار ال6.5الحصول على

كتوراة فقط لى الدن عالدولى كحد ادنى على ان تكون الشهادة صالحة هند تاريخ بدء الاعلان ولا يجوز التقدم بايصال اختبار اللغة ويتم اعفاء السادة الحاصلي
بعثة ىعلمن الخارج من تقديم المستوى اللغوى بشرط ان تكون فى نفس اللغة الحاصل بها على الدكتوراة ولا يجوز اعفاء السادة اللذين سبق حصولهم 

اشراف مشترك او مهمة علمية من نفس الدولة من تقديم شهادة اللغة


مدرسوظيفةفىسنتينمرور1.
والكليةالقسممجلسىموافقة2.



–
 اصل الدعوة الموجهة لسيادته
للوالدالقومىالرقمبطاقةصورة+ومختومةمعتمدةامنراىاستطلاعاستمارات4عدد.
(السابقهالسفرياتبهاموضحلسيادتهوظيفيهحالهبيانارفاقضرورهمع)المهمةطالبالتدريسهيئةعضوعلىتأديبمجالساىوجودعدميفيدالقانونيهالشئون منخطاب

 0افادة من مديرعام المكتبات يفيد بان سيادته لديه حساب نشط فى بنك المعرفة

 0نموذج رفع الابحاث على موقع اتحاد المكتبات المصريه

(موقع الدراسات العليا  ) الهويه البحثية

الاوركد

الاكاديميه

منحه جوجل

 يحرر ويعتمد من الكلية( بالنسبة للمهمة العلمية الشخصية فقط) بدفع المرتب بالداخل فى حالة عدم العودة كتابة اقرارين

العلميةالمهمةعضومنطرفاخلاءيطلبالسفرعلىالموافقةوبعد
المهمةببدءالتنفيذىالامراصداريتمثم
بعاليةالموضحةالخطواتنفساتباعيتمالعلميةللمهمةالمدحالةوفى
الموحدالنموذجعلىوالكليةالقسممجلسىبراىمشفوعاالعلميةالمهمةعنعلمىتقريرالمهمةعضومنيطلبالوطنلارضوبعدالعودة
كالاتىهىالعلميةللمهاتبالنسبةالعملتنظمالتىالمواد:-
1972لسنة49رقمالجامعاتتنظيمقانون من87/90/117المادة-
للجامعاتالاعلىالمجلسقرارات-
(الحكوميةالعلميةللمهمةبالنسبة)للبعثاتالتنفيذيةاللجنةقرارات-
الجامعةمجلسقرارات-
والبحوثالعلياالدراساتمجلسقرارات-




فقطواحدعاموتكون فقطللاساتذةوتكون التدريسهيئةلاعضاءتمنحاجازةهى-:العلمىالتفرغتعريف
العلمىللتفرغتوافرهاالواجبالشروط:-
تفرغهاثناءمقامهيقوممنوجدمتىاستاذوظيفةفىسنواتستمرور1.
والكليةالقسممجلسىموافقة2.

الواحدةالسنةوفىالقسمفىواحداستاذمنلاكثرالعلمىالتفرغاجازةفىالترخيصيتملا-3

للخارجالسفرالعلمىالتفرغيتخللكاناوالعربيةمصرجمهوريةخارجالعلمىالتفرغكاناذاومختومةمعتمدةامنراىاستطلاعاستمارات4عدد
0السابقهوالسفرياتالجزاءاتبهموضحا-لسيادتهوظيفيهحالهبيانارفاقضرورهمعالقانونيهالشئون منخطاب
 0افادة من مدير عام المكتبات يفيد بان سيادته لديه حساب نشط فى بنك المعرفة
 0نموذج رفع الابحاث على موقع اتحاد المكتبات المصريه
(موقع الدراسات العليا  ) الهويه البحثية
الاوركد
الاكاديميه
منحه جوجل
العلمىالتفرغعضومنطرفاخلاءيطلبالموافقةوعندبالخارجالتفرغكانانبالداخلالمرتببدفعاقراركتابة
العلمىالتفرغاجازةببدءالتنفيذىالامراصداريتمثم
المواد التى تنظم العمل بالنسبة للتفرغ العلمى هى كالاتى:-
-  1972لسنة 49مكرر من قانون تنظيم الجامعات رقم88/ 88المادة
-قرارات مجلس الجامعة
-قرارات مجلس الدراسات العليا والبحوث




قناةجامعةكلياتلمعاملزيارةاومحاضراتالقاءاوابحاثلعملالاجانبالتدريسهيئةاعضاءللسادةتكون -:الزائرينالسادةاستضافةتعريف

السويس

أقسـاممـنبقسمأبحاثلعمــــــلأومحاضــراتلالقــــاءالآجنبيــهالجامعــــاتأحــــدىمــنبعينهزائرأستاذاستضافةعلىوالكليهالقسممجلسموافقة

الكليــــه
السفـرجـوازصورةمعللبلادأجانبحضوراستماراتأربعةعـدد.
عدمهأوالاجنبىللزائرالاستضافهبدلصـــــــــــــــــــــرفالكليهطـــلب.
السفروجوازللبلاداجانبحضورأستماراتبهمويرفقالاستضافةفىالراىلاخذالمعنيةالامنيةللجهاتخطاباتعمليتم.
0الاستضافةعلىالامنيهالموافقهورودعند
للموافقهالجامعهرئيس/الدكتورالاستاذالسيدعلىللعرضمذكرهعمليتم
فقطأيامستةأقصىوبحدالليلهعنجنيه250لهيصرفالاجنبىللزائرالاستضافهبدلالكليهطلبحالةوفى
الكليهطلبحســـــــــــــببنفقاتأونفقاتبدون الاستضافةعلىبالموافقهالكليهتبليغ.
سنويهأوسنويهصفنأوسنويهربعفترهفىالجامعهكلياتمنكليهمعاملفىتدريبأوعلميهأبحاثبعملسيقومالآجنبىالزائركانأذاأما

26/12/2017فىالمنعقدةبجلستهالجامعهمجلسقرارطبقاالمذكورهالقيمهدفعفعليه
0الجامعهمجلسلقرارطبقاوذلكسنويهالربعمبلغيدفعسنويهربعمنأقلكانتوأن





الجامعةخارجحكوميةجهاتمنخطابورود

الاعلانمنهاالواردالجهةتحددها



المطــلــــــوبهوالاوراقالذاتيهالسيرهبهاومرفقللوظيفهالترشيحعلىوالكليــــــهالقسممجلسىموافقة.
الخطاباتمنهاالواردللجههالترشيحاتأرسال.
بالوظيفهوزارى قراريستخرجالموافقهحالةفى.



مهاراتهملتنميةابنائهالتشجيعالمصريةالحكومةتقدمها-:الجوائز
للجائزةالمرشحةالجهةمنتردالجائزةلنيلتوافرهاالواجبالشروط
 الاوراق المطلوبة للترشيح لاحدى الجوائز المذكوره بعاليه:-




صاصات  أدأرة   ت  أ خ 
هالعل والمهمات  ألاعارأت   مي 


