
جامعة قناة السويس
دارة العامة للعلاقاتالا

العلمية والثقافية

دليل 
ادارة المؤتمرات والاتفاقيات 

والبرامج التنفيذية
بالادارةالعامة للعلاقات 
العلمية والثقافية 



المؤتمـــرات

تخص السادة اعضاء هيئة التدريس ومعاونيهم
(استاذ متفرغ –استاذ –استاذ مساعد –مدرس –مدرس مساعد –معيد ) 

الأوراق المطلوبة

بهمرفقوالكليهالقسممجلسيموافقة:-
المقبولالبحثأولسيادتهالموجههالدعوه.
ومختومةمعتمدةامناستمارات(4)عدد.
لسيادتهالموجههالدعوه.
السفرنفقاتفىبالمساهمهالمطالبهحالةفىالبحثقبولمايفيد.
تأديبمجلسعلىحصولهعدممتضمنا  القانونيهللشئون العامهالإدارهخطاب.
لسيادتهالمصرى المعرفةبنكفىحساببتسجيلإفاده
جوجلمنحة(Google Scholar)
البحثبوابة(Research Gate)
الآكاديميه
الأوركد
البحثيهالهويه.
بسيادتهالخاصالقومىالرقمبطاقةمنصوره



انواع المؤتمرات

داخلية خارجية



البلد–المؤتمرعنوان–سيادتهاسم)الموجهةالدعوةتشمل-:الجامعةمندعمحالةفي
رالسفتكاليف.المؤتمرجلساتأحديرأسمنالمقبولالبحثشروطمنويعفيلسياتهالبحثقبوليفيدما

.(والاقامة

للجامعةيكونأنبنفقات،لسيادتهسفريةاخرعليميلاديةسنواتثلاثمرور-:ويشترط
.مؤتمرلكلواحدممثل

الثقافيهنالشئوقطاعورئيسالعالىالتعليموزارةأولوكيلمنالدعميتم(المساعدوالمدرس–المعيد)بانعلما  

.والبعثات

.(الاقامةوالسفرتكاليف–البلد–المؤتمرعنوان–سيادتهاسم)الموجهةالدعوةتشمل-:دعمبدونحالةفي



تفويض مجالس الكليات بالبت في الأشتراك
في المؤتمرات الداخلية التي تعقد داخل جمهورية مصر العربية

المؤتمرات التي تعقدها 
الكليات بالجامعة

محلية دولية



.دعم المؤتمر الدولي للكلية سنوياً شرط ورود الموافقة الأمنية علي حضور الأجانب للبلاد•

-(:دولي ) الاوراق المطلوبة لعقد مؤتمر 
.الكلية/القسممجلسموافقة1)
.والمحاور–الأهدافبهاموضحةالمؤتمرنشرة2)
.التقديريةالميزانية3)
.المؤتمرعنجدوي دراسة4)
.والبحوثالعلياللدراساتالرسميالموقععليالمؤتمربياناترفع5)
للجهاتلارسالهاومختومةمعتمدةمشاركلكلأجانبحضورإستمارات(4)عددوإحضارالدوليالمؤتمرفيالأجانبللمشاركينالسفرجوازاتصور6)

.الأمنيةالأجنبية
(السويسقناةجامعة)داخلتعقدالتىللمؤتمرالراعيهالجهات7)

سنوياً للكليةالمحليالعلميالمؤتمردعم.
.الاجانبالمشاركينماعداالدوليالمؤتمرفيكماالإجراءاتكليطبق



.التطبيقيهوالبحوثالعلياالدراساتمؤتمر-:ثالثا

.سنويا  كليهلكلالمؤتمردعم
.المصريينللمشاركينوالمحاورالاهدافبهاموضحا  المؤتمرنشرة-:المطلوبهالاوراق

أونلاينالمؤتمراتتعقدأصبحتكوروناجائحةبسببالسابقهالفترهوفى.

بالكلياتلانعقادهاالمؤتمراتشروطنفستطبق-:التدريبيهوالدوراتالعملورش-:رابعا ً



-:قسم الأتفاقيات والبرامج التنفيذية 

  الإتفاقيهأول:-

بيهوالأجنالعربيهالدولفالبحوثومراكزالتعليميهوالمؤسساتالجامعاتمنمثيلاتهامعالجامعهتعقدأنهى

.محددهلبنودطبقا  مختلفهمجالاتفىوالثقافىالعلمىللتعاون

الخارجيهالإتفاقيات

تفاقياتإ)والبحوثالعلياللدراساتالجامعهرئيسنائب/الدكتورالأستاذالسيدمكتبأوالجامعةرئيس/د0أالسيدمكتبمنللإدارهترد(1

0(أجنبيةمؤسسات-هيئات–وجامعاتجهات)والجامعةبين(بروتوكولت-نواياخطاب-تفاهممذكره-ثنائية

0بالجامعهالدوليالتعاونمكتبطريقعنتترجملمكانتإذاالإتفاقيهترجمهيتم(2

0والإنجليزيهالعربيهباللغهللإتفاقياتالموحدالنموذجعليالإتفاقيهتوضع(3

0والبحوثالعلياالدراساتمجلسعليللعرضمذكرةتعد(4

0والبحوثالعلياالدراساتمجلستوصيةبعدالجامعهمجلسعليللعرضمذكرةإعداديتم(5

.الماليةوالشئونالقانونيةبالشئونالمعروضةالمذكرةفحصيتم(6

0المنيهبالموافقهلموافاتناالعالىالتعليمبوزارةالمنصهعلىالتفاهمومذكراتالإتفاقياترفعيتم(7

مننسخ(5)دعدبهمرفقإتفاقيهلكلمنسقوتحديدإتفاقيهكلبشأنللجامعاتالأعليالمجلسمنالواردالتوصيفنموذجاستيفاء(8

0الإتفاقيه

بالجامعهالإتفاقياتمراجعهعنالمسئول/الدكتورالأستاذالسيدعليبالإتفاقيهالخاصالتوصيفنموذجعرضيتم(9

اللازمهاتالإجراءيتخذواحتي(الرفضأوبالموافقهكانإذا)الأمنبردالتفاهمومذكراتالإتفاقياتتوقيععنالمسئولهالجهاتإبلاغ(10

.ذلكفي



-:الداخليهالإتفاقيات

وتتم بنفس ع0م0إتفاقيات ثنائيه ومذكرات تفاهم بين جامعه قناه السويس والجامعات المصرية ومراكز بحوث داخل جهى 
اجراءات الاتفاقيات الخارجية 

-:والإتفاقياتالتنفيذيةالبرامجموضوعات
دولهواىع0م0جبينالإتفاقيهأوتنفيذيبرنامجمشروععنالإعلانبصددللجامعاتالأعليالمجلسمنخطابيرد(1

أجنبية

يتم مخاطبة كليات الجامعه للإفاده برأي ومقترحات خاصه بمشروع البرنامج التنفيذي أو الإتفاقيه ( 2

0الجامعةكلياتمقترحاتوروديتم(3

0وردفيماالرأيوإبداءالمقترحاتهذهلعرضوالبحوثالعلياالدراساتمجلسعليللعرضمذكرهعمليتم(4

أويذيالتنفالبرنامجمشروععليوالبحوثالعلياالدراساتمجلسبتوصيهللجامعاتالأعليالمجلسمخاطبةيتم(5

0الإتفاقيه



-:تفعيلهاتمالتيالتنفيذيهالبرامجعملخطوات

للسادهبترشيحاتوموافاتهمأجنبيهدولهوأيع0م0جبينتنفيذيبرنامجتنفيذمتضمناللجامعاتالأعليالمجلسمنخطابيرد-1

0إحتياطيوأخرأساسيعضوترشيحالتنفيذيالبرنامجعليللسفرالتدريسهيئهأعضاء

(وأحتياطيأساسي)بالترشيحاتلموافاتناالجامعهكلياتمخاطبهيتم–2

0الجامعةللإدارهالترشيحاتوروديتم-3

0التدريسهيئهلشئونالعامهالإدارهمنالبياناتعليالحصوليتم–4

مجلساقررهالتيالإيفادلمعاييرطبقاالإختيارويتمللترشيحاتوالبحوثالعلياالدراساتمجلسعليللعرضمذكرهعمليتم–5

-:كالأتيوهي2016/6/26فيالجامعة

0العلميالتميزمعأستاذدرجهفيالتعيينفيالأقدميهمراعاه

0المعاييرنفستساويعندسناالأكبرمراعاه1)

موادأولتهامجابكافهالتنفيذيهللبرامجبالجامعهالعاملينالتدريسهيئهأعضاءترشيححالهفيللجامعاتالأعليالمجلسمنورد2)

0التدريسهيئهشبابمنالمرشحيكونأنيراعيالزياراتتبادل

0التنفيذيالبرنامجأوالإتفاقيهعليالسفرلهيسبقلممنيفضل-ج

1:1منوالمتفرغينالعاملينالأساتذهبينالنسبهتكونأنالإعتبارفيالأخذ-ح

يكون 0المعتمدهبالكلياتالتدريسهيئهلأعضاءالترشيحفيالأولويه-خ

يفضل (الأقصيالشرقودولوالأمريكتينأوروبا)المضيفهبالدولالجامعاتإحديمععلميإتصالأوعلاقهلهمن-د

0الواحدالعامخلالمنتنفيذبرنامجينمنبأكثروالواحدهالكليهتستفيدأل1)

0الجامعهمجلسعليالمذكرهبعرضالتوصيهيتم-



كالأتييتمبروتوكلاتلأيتحضيري إجتماعأوتنفيذيبرنامجأوإتفاقيهعليالسفروعند
-:وتشملالثقافيهللعلاقاتالعامهللإدارهالكليهمنالعضوسفرأوراقترد-

0المجلسعنبالتفويضالكليهعميد/د0أموافقهأوالسفرعليالكليهمجلسموافقه-1

0لسيادتهالموجهةالدعوه-2

0الكليهمنومختومهومعتمدهمستوفاهرأيإستطلاعإستماراتأربع-3

0تأديبمجالسأوجزاءاتأيوجودبعدميفيدالذيالقانونيهالشئونخطاب-4

م2018/10/22فيوالبحوثالعلياالدراساتمجلسقرارعليبناءبالجامعهالمعرفهببنكحسابلسيادتهأنيفيدما-5

فيوالبحوثالعلياالدراساتمجلسلقرارطبقاالبحثيهالهويه-الأوركد-الأكاديميه-البحثبوابه-جوجلمنحه-6

م2018/12/17

0عضولكلالأمنيهالموافقاتورودبعدإلاالسفريتملا-7

0الجامعهرئيسالدكتور/الأستاذالسيدعليللعرضمذكرهعمليتم-8

0للعضوسفرقرارصدوريتم-9



العلميالإستشهادذوالزائرينالأساتذة
نوالذيالعلميالإستشهادذوللعلماءالإستضافةتكاليفتمويلبشأنم،2019/12/31بجلستهالجامعةمجلسقرار

أنليعوالبحوثالعلياالدراساتلشئون–الجامعةرئيسنائب/د.أ،الجامعةرئيس/د.أقبلمنإستضافتهمسيتم

شاملهواحديوملإقامةالتكليفهتبلغحيثأيام5أقصيبحدالزيارةميعادحسبالإستضافةتكاليفالجامعةتتحمل

.العامةالعلاقاتإدارةخلالمنيكونأنعليالحجزلإشعارطبقا  والعشاءر\الإفط


